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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA MIERITELJSTVO

KLASA: 112-01/20-01/09
URBROJ: 558-03-01-01/5-20-1
Zagreb, 20. studeni 2020.

Drzavni zavod za mijeriteljstvo, sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine*, broj 92/05, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 - Pro¢isceni
tekst, 37/13, 38/13, 138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19 1 98/19)
objavljuje

POZIV )
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
DRZAVNI ZAVOD ZA MJERITELJSTVO

Drzavni zavod za mjeriteljstvo poziva drzavne sluzbenike, sluzbenike tijela lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluZbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa za
premjestaj u Drzavni zavod za mjeriteljstvo za radno mjesto:

SEKTOR ZA PRAVNE, FINANCIJSKE I OPCE POSLOVE

Sluzba za ljudske potencijale, pravne i opcée te informaticke poslove

1. Visi upravni referent — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski sveucili$ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine
upravne ili ekonomske struke,

- najmanje 1 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- poznavanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na osobnom ra¢unalu,

- poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova i zadaca:

- koordinira rad pisarnice,

- obavlja poslove zaprimanja, pregleda i rasporedivanja akata na organizacijske jedinice,
- organizira i odgovoran je za urednu otpremu poste iz Zavoda,

- vodi brigu o pecatima, zigovima i §tambiljima Zavoda i vodi evidenciju o njima,

- sudjeluje u pripremanju plana klasifikacijskih oznaka,

- obavlja poslove arhiviranja i druge poslove u vezi sredivanja i uvanja arhivske grade,
- daje informacije sluzbenicima Zavoda i strankama o arhiviranim predmetima,

- vodi potrebne knjige i evidencije,

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.
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Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreZnim stranicama Drzavnog zavoda za mjeriteljstvo.

Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priloZiti:
- Zivotopis,
- dokaz o stru¢noj spremi (presliku diplome),
- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,
- svjedodzbu o poloZzenom drzavnom struénom ispitu,
- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj stru¢noj spremi 1 struci (elektronicki
zapis ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu kadrovska@dzm.hr.
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DOSTAVITI:
1. Ministarstvo uprave, putem e-mail adrese:
zaposljavanje(@uprava.hr,
2. Pismohrana, ovdje.
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